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Pour voir la liste des documents mis à la réserve par un professeur ou par un 

département, utiliser l’option Réserve du catalogue de la bibliothèque. 

À partir de la page d’accueil du catalogue, cliquer sur  

le lien Réserve. 
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Pour rechercher à partir d’un nom de professeur, inscrire son nom dans la case de 

recherche.  Vous devez inscrire le nom de famille en premier,  suivi du prénom,  et 

il ne doit y avoir aucune faute.  Par exemple, si vous inscrivez Migneault, vous ne 

trouverez pas les documents mis au nom de Christiane Mignault. 

Le nom du département auquel est rattaché le professeur 

apparaît.  Cliquer sur celui-ci. 

Et cliquer sur le bouton Recherche à la réserve par nom de professeur. 
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La liste des documents apparaît. 

Vous pouvez aussi rechercher par numéro de département en 

inscrivant son numéro  dans la case de recherche et en cliquant 

sur le bouton Recherche à la réserve par numéro de cours.  Noter 

qu’il faut inscrire le numéro du département, même s’il est 

indiqué numéro de cours sur le bouton.  
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Et, finalement, vous pouvez faire une recherche par nom de 

département en inscrivant celui-ci dans la case de recherche et 

en cliquant sur le bouton Recherche à la réserve par nom de 

cours.  Noter qu’il faut inscrire le nom du département, même 

s’il est indiqué nom de cours sur le bouton.  

Cliquer sur le lien du 

département lorsque  vous 

faites une recherche par 

nom de département.  

Certains départements 

mettent des documents à la 

réserve en plus de ceux mis 

au nom des professeurs.  Si 

vous cliquez sur un nom de 

professeur, vous ne  les 

retrouverez pas. 
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Lorsqu’il y a plus d’une page de résultats, vous devez cliquer 

sur Suivant pour accéder à la page suivante même si le nombre 

de pages n’est pas indiqué. 

Demander le document au personnel du comptoir du prêt.  Les 

documents mis à la réserve sont prêtés, sur présentation de la carte 

d’identité du Collège, pour une période de deux heures pour 

consultation à  l’intérieur de la bibliothèque.  N’oubliez pas de 

retourner le document au comptoir du prêt. 


